
 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลยัลักษณ์ จ ากัด 
ว่าด้วยวิธีปฏิบัตใินการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ 

พ.ศ. 2568 
................................................... 

 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคบัสหกรณอ์อมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  จ ากัด  ข้อ 80(5) และ 
ข้อ 111(13)  ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 29 ในการประชุมครั้งที่ 13/2568  เม่ือวันที่ 30 กันยายน 2568  
ไดมี้มติก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด ว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการควบคุมภายในและ 
การรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ พ.ศ. 2568 ไว้ดังต่อไปนี ้
 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด  ว่าด้วยวิธปีฏิบัติ 
ในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ พ.ศ. 2568” 
 ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บงัคับตัง้แต่วนัที่ 1  ตุลาคม  2568 เป็นต้นไป 
 ข้อ 3    ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด ว่าด้วยวิธปีฏิบัติในการควบคมุ
ภายในและการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ พ.ศ. 2560 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบบั  และ
บรรดาระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือข้อตกลงอืน่ใด ซ่ึงขัดหรอืแย้งกับระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

 ข้อ 4    ในระเบียบนี ้
“สหกรณ”์ หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด   
“คณะกรรมการด าเนินการ” หมายถึง คณะกรรมการด าเนนิการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัย 

วลัยลักษณ์ จ ากัด   
“ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการคณะกรรมการด าเนินการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด  
หรือผู้ปฏิบัติหน้าทีแ่ทนประธานกรรมการ   

“ผู้จัดการ” หมายถึง ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด   
“ผูดู้แลระบบ” หมายถึง ประธานกรรมการหรือผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด   
 “ผู้ควบคุมระบบ” หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เป็นผู้ควบคุมการใช้ระบบงาน 
“เจ้าหน้าที่” หมายถึง เจ้าหน้าที่สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด   

“สมาชิก” หมายถึง สมาชิกและสมาชิกสมทบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัย 
วลัยลักษณ์ จ ากัด   
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“ผู้ใช้งาน” หมายถึง ผู้ใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ของสหกรณ์ ซ่ึงครอบคลุมถึงกรรมการ เจ้าหน้าที่  
ผู้ตรวจสอบกิจการ  สมาชิกทุกคน ตลอดจน 
บุคคลภายนอกทีไ่ด้รับอนญุาตให้ท างานในสหกรณ์   
หรือที่เข้ามาด าเนินการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศให้กับ
สหกรณ์ตามข้อตกลงที่ท าไวก้ับสหกรณ์ หรือที่เข้ามา 
อบรมตามโครงการที่ผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุม 
คณะกรรมการด าเนนิการ และเจ้าหน้าที่ของรฐั 
ผู้ดูแลการใช้โปรแกรมระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ในการ
ประมวลผลข้อมูล 
 

“ผู้ให้บริการ” หมายถึง ผู้รับจ้างดูแลระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่าย  
ระบบโปรแกรมและขอ้มูลสหกรณ์ที่ได้รับมอบหมาย 

“เครือ่งคอมพิวเตอร์” หมายถึง เครื่องคอมพิวเตอร์ทัง้หลาย เครือ่งเซิร์ฟเวอร์ หรืออุปกรณ ์
อื่นใด ที่ท าหน้าที่ได้เสมือนเครื่องคอมพิวเตอร์ ทัง้ที่ใช้งาน 
อยู่ภายในสหกรณ์ หรือภายนอกแล้วเชือ่มต่อเข้ากบัระบบ
เครือข่าย 
 

“ระบบเครือข่าย” หมายถึง ระบบเครือข่ายคอมพวิเตอร์ที่สหกรณ์สร้างขึน้ทั้งแบบ 
มีสาย และไร้สาย 
 

“ข้อมูล” หมายถึง สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจริง ข้อมูล  
หรือสิ่งใด ๆ ไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปแบบของเอกสาร  
แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาดภาพถ่าย  
ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดย 
เครื่องคอมพิวเตอรห์รือวธิีอื่นใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ 
ปรากฏได้ 
 

“ระบบสารสนเทศ” หมายถึง ข้อมูล และสาระต่าง ๆ ท่ีเกิดจากการประมวลผล 
มาจากข้อมูล ที่จัดไว้อย่างเป็นระบบ 

 
หมวด 1 
บททั่วไป 

 
 ข้อ 5  วิธีการเผยแพร่ระเบียบ 

 (1) แจ้งให้ทราบการถือใช้ระเบียบในที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ 
 (2)  ให้เจ้าหน้าที่ลงนามรับทราบระเบียบเป็นลายลักษณอ์ักษร  

(3)  เผยแพร่ข้อมูลในเว็บไซต์สหกรณ ์
ข้อ  6 กรณีที่ระเบียบนี้มิได้ก าหนดข้อความเรื่องใดไว้  หรือไม่เปน็ไปตามที่ก าหนด  และในกรณีมีปัญหา

หรือข้อขัดแย้งใดในการด าเนินการตามระเบียบ ให้คณะกรรมการด าเนินการมีอ านาจในการวินิจฉัยชี้ขาด และถือเป็นที่สุด
ภายใต้ขอบเขตอ านาจหน้าที่ตามวัตถุประสงค์ของสหกรณ์         

ข้อ 7 ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รกัษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
/3  ข้อ 8  วัตถุประสงค์... 
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หมวด 2  
วัตถุประสงค์  

 

 ข้อ 8  วัตถุประสงค์ของการออกระเบียบนี้  
  (1) เพื่อให้ผู้ใช้งานระมัดระวังในการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ โดยจะไม่ท าให้ประสิทธิภาพของระบบ
บัญชีคอมพวิเตอรแ์ละระบบเครอืข่ายด้อยประสิทธิภาพลงอย่างผิดปกติโดยเจตนาหรือไม่เจตนาก็ตาม  
  (2)  เพื่อให้ผู้ใช้งานใช้เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างถูกต้องตามบทบาทและหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย  
  (3)  เพื่อให้การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์มีความม่ันคง ปลอดภัย และสามารถใช้งานได้
อย่าง มีประสิทธิภาพ  
  (4)  เพื่อให้ผู้ใช้งานระมัดระวังและตระหนักถงึความเสี่ยงที่อาจเกิดขึน้จากการใช้เทคโนโลยี
สารสนเทศ ‘ 
  (5)  เพื่อให้สหกรณ์ได้มีการควบคุมภายในและรักษาความปลอดภัยระบบสารสนเทศ ที่ใช้
คอมพิวเตอร์ เป็นไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ มาตรการการควบคุมภายในที่ดีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของ    
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ระเบียบและแนวปฏิบัติของสหกรณ์ 

 
หมวด 3 

การรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 

 ข้อ 9    การพิสูจน์ตัวตน 
  (1) ผู้ใช้งานแต่ละคนมีหน้าที่ป้องกันดูแลรักษาขอ้มูลชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน  
(Password) ทั้งนี้ต้องห้ามเผยแพร่ให้ผู้อื่นล่วงรู้รหัสผ่าน ของตนเอง 
            (2) ผู้ใช้งานแต่ละคนห้ามใช้ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของบคุคลอื่นมา
ใช้งานไม่ว่าจะได้รับอนุญาตจากผู้ใช้งานนั้นหรอืไม่ก็ตาม  
            (3) ผู้ใชง้านต้องรับผิดชอบต่อการกระท าใด ๆ ที่เกิดจากบัญชีของผู้ใช้งาน (Username) ไม่ว่าการ
กระท านั้นจะเกิดจากผู้ใช้งานหรอืไม่ก็ตาม 
           (4) ผู้ใช้งานต้องตั้งรหัสผ่านให้เกดิความปลอดภัย การก าหนดรหสัผ่านในการเข้าถงึระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างน้อย 8 ตัวอักษร ประกอบด้วยตัวอักษร ตัวเลข และเครื่องหมายอักขระ โดยก าหนดให้มีความ
ยากต่อการคาดเดา 
           (5) ผู้ใช้งานต้องเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุก ๆ 3 เดือน หรือทุกครั้งที่มีการแจ้งเตือนให้ และ
ก าหนดระยะเวลาพักหน้าจอ 
                  ข้อ  10   การบริหารจัดการทรัพย์สิน 

(1) ผูใ้ช้งานต้องไม่เข้าไปห้องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server) เว้นแตไ่ด้รับอนุญาตจาก 
ผู้ควบคุมระบบ หรอืผู้ควบคุมหอ้งเครือข่ายคอมพวิเตอร์หลกั (ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล) มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

(2) ผู้ใช้งานต้องไม่น าอปุกรณห์รือชิน้ส่วนใดออกจากห้องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server)  
เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้ควบคมุระบบ 

(3) ผู้ใช้งานต้องไม่น าเครื่องมือ หรืออุปกรณอ์ื่นใด เชื่อมเข้าเครอืข่ายที่ไม่ได้เกี่ยวข้องกับ 
กิจการสหกรณ ์

(4)  ผู้ใช้งานต้องไม่ใช้หรือลบแฟ้มขอ้มูลของผู้อื่น ไม่ว่ากรณีใด ๆ 
 

/4  (5)  ผู้ใช้งานต้องไม่คัดลอก... 
 



   4 

(5)  ผู้ใช้งานต้องไม่คัดลอกหรือท าส าเนาแฟ้มข้อมูลที่มีลิขสิทธิ์ก ากับการใช้งานก่อนได้รับอนุญาต 
(6)  ผู้ใช้งานมีหน้าที่ต้องรับผิดชอบต่อทรัพย์สินที่สหกรณ์มอบไว้ให้ใชง้าน   
(7)  กรณีท างานนอกสถานที่ผู้ใชง้านต้องดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สินของสหกรณท์ี่ได้รับ 

มอบหมาย 
(8)  ผู้ใช้งานมีหน้าที่ต้องชดใช้ค่าเสียหายไม่ว่าทรัพย์สินนั้นจะช ารุด หรือสูญหายตามมูลค่า 

ทรัพย์สิน  หากความเสียหายนั้นเกิดจากความประมาทของผู้ใช้งาน 
(9)  ผู้ใช้งานต้องไม่ให้ผู้อื่นยืมคอมพิวเตอร์หรือโน้ตบคุ  ไม่ว่ากรณีใด ๆ เว้นแต่ การยืมนั้นได้รับ 

การอนุมัติเป็นลายลักษณอ์ักษรจากประธานกรรมการหรือผู้จัดการ 
(10)  ทรัพย์สิน และอุปกรณ์ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศต่าง ๆ ที่สหกรณ์จัดเตรียมไว้ให้ใช้งานมี 

วัตถุประสงค์เพื่อการใช้งานของสหกรณ์เท่านั้น  ห้ามมิให้ผู้ใช้งานน าทรัพย์สินและอุปกรณ์ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศต่าง ๆ 
ไปใช้ในกิจกรรมที่สหกรณ์ไม่ได้ก าหนดหรือท าให้เกิดความเสียหายต่อสหกรณ์ 

(11)  ความเสียหายใด ๆ ที่เกิดจากการกระท าตามข้อ (10) ให้ถือเป็นความผิดส่วนบุคคล 
โดยผู้ใช้งานต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้น 

(12) สหกรณ์ต้องจัดต้ังเครือ่งคอมพิวเตอร์ไว้ในที่ทีเ่หมาะสม จัดให้มีพื้นที่เฉพาะส าหรับอุปกรณ์ 
คอมพิวเตอรแ์ม่ข่าย และห้ามผู้ไม่มีหน้าที่รับผิดชอบเข้ามาใช้เครือ่งคอมพวิเตอร์ของสหกรณโ์ดยไม่ได้รับอนุญาต   
  (13)  สหกรณ์ต้องจัดให้มีงานระบบและป้องกันเตือนอคัคีภัย และการติดตัง้อุปกรณ์ดับเพลิงไว้ในท่ี
ท่ีเหมาะสม สะดวกต่อการใช้งานเม่ือมีเหตุฉุกเฉนิ  
  (14)  สหกรณ์ต้องจัดให้มีระบบการควบคุมอุณหภูมิ ให้แก่อุปกรณ์เครือ่งคอมพิวเตอร์อย่างเพียงพอ
และเหมาะสมกับสถานที่รวมทั้งจัดต้ังเครื่องคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสถานที่ที่มีอากาศถ่ายเทได้สะดวก  
  (15)  สหกรณ์ต้องจัดให้มีการติดตั้งระบบป้องกันไวรัสให้กับเครือ่งคอมพิวเตอร์ที่ส าคญัทุกเครื่อง  
และต้องมีการปรับปรุงระบบป้องกันไวรัสใหเ้ป็นปัจจุบันเสมอ   
  (16) สหกรณ์ต้องจัดให้มีระบบส ารองไฟเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server) และอุปกรณ์ที่
เกี่ยวข้องอย่างเพียงพอเพื่อลดการหยุดชะงักการท างานของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายในกรณีที่มีไฟฟ้าดับหรือไฟตก และ
เพื่อป้องกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น 
 ข้อ  11  การบริหารจัดการข้อมูลองค์กร 

(1) ผู้ใช้งานต้องตระหนักและระมัดระวังต่อการใช้งานข้อมูล ไม่ว่าข้อมูลนั้นจะเป็นของสหกรณ์ 
หรือเป็นข้อมูลของบุคคลภายนอก 

(2) ข้อมูลทั้งหลายที่อยู่ภายในทรัพย์สินของสหกรณ์ถือเป็นทรัพย์สินของสหกรณ ์ ห้ามไม่ให้ท าการ 
เผยแพร่ เปลี่ยนแปลง ท าซ้ า หรือท าลาย โดยไม่ได้รับอนุญาตจากสหกรณ์ 

(3) ผู้ใช้งานที่มีส่วนร่วมในการดูแลรักษาและรับผิดชอบต่อข้อมูลของสหกรณ์หรือข้อมูลของ 
ผู้รับบริการ  หากเกิดการสูญหาย  โดยน าไปใช้ในทางที่ผิด  การเผยแพร่โดยไม่ได้รับอนุญาต  ผู้ใช้งานต้องมีส่วนร่วมในการ
รับผิดชอบต่อความเสียหายนั้นด้วย 

(4) ผู้ใช้งานต้องป้องกัน  ดูแล รักษาไว้ซ่ึงความลับ  ความถูกต้องและความพร้อมใช้ของข้อมูล 
(5) ผู้ใช้งานมีสิทธิ์โดยชอบธรรมที่จะเก็บรักษา ใช้งาน และป้องกันข้อมูลส่วนบุคคลตามสมควร   

สหกรณ์จะให้การสนับสนุนและเคารพต่อสิทธิ์ส่วนบุคคล  และไม่อนุญาตให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดท าการละเมิดต่อข้อมูล           
ส่วนบุคคลโดยไม่ได้รับอนุญาตจากผู้ใช้งานที่ครอบครองข้อมูลนั้น  ยกเว้น ในกรณีที่สหกรณ์ต้องการตรวจสอบข้อมูล หรือ
คาดว่าข้อมูลนั้นเกี่ยวข้องกับสหกรณ์  ซ่ึงสหกรณ์อาจแต่งตั้งให้ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบท าการตรวจสอบข้อมูลเหล่านั้นได้
ตลอดเวลา  โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้ใช้งานทราบ 

/5  ข้อ 12  การบริหารจัดการ... 
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 ข้อ 12   การบริหารจัดการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(1) ผู้ใช้งานมีสิทธิ์ที่จะพัฒนาโปรแกรมหรือเครื่องคอมพิวเตอร์ใด ๆ แต่ต้องไม่ด าเนินการดังนี้ 

(1.1) พัฒนาโปรแกรมหรือเครื่องคอมพิวเตอร์ใด ๆ ที่จะท าลายกลไกรักษาความปลอดภัย 
ระบบ รวมทั้งการกระท าในลักษณะเป็นการแอบให้รหัสผ่าน  การลักลอบท าส าเนาข้อมูลบุคคลอื่นหรือแกะรหัสผ่าน 
ของบุคคลอื่น 

(1.2) พัฒนาโปรแกรมหรือเครื่องคอมพิวเตอร์ใด ๆ ซ่ึงท าให้ผู้ใช้สิทธิ์และล าดับความส าคัญ 
ในการครอบครองทรัพยากรระบบมากกว่าผู้ใช้งานอื่น ๆ 

(1.3) พัฒนาโปรแกรมใดที่จะท าซ้ าตัวโปรแกรมหรือแฝงตัวโปรแกรมไปกับโปรแกรมอื่น 
ในลักษณะเช่นเดียวกับมัลแวร์ หรือไวรัสคอมพิวเตอร์  

(1.4) พัฒนาโปรแกรมหรือฮาร์ดแวร์ใด ๆ ที่จะท าลายระบบจ ากัดสิทธิ์การใช้ซอฟต์แวร์  
(Software License) 

(1.5) น าเสนอข้อมูลที่ผิดกฎหมาย ละเมิดลิขสิทธิ์ แสดงข้อความ รูปภาพไม่เหมาะสม  หรือ 
ขัดต่อศีลธรรมประเพณีอันดีงามของประเทศไทย   

(2) ห้ามติดต้ังอุปกรณ์หรือกระท าการใดเพื่อให้สามารถเข้าถึงอุปกรณ์ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ของสหกรณ์โดยไม่ได้รับอนุญาตจากผู้ดูแลระบบ 
 ข้อ 13   ซอฟต์แวร์และลิขสิทธิ์ 

(1) ซอฟต์แวร์ที่สหกรณ์ใช้ อนุญาตให้ใช้งานหรือที่สหกรณ์มีลิขสิทธิ์  ผู้ใช้งานสามารถขอใช้งานได้ 
ตามหน้าที่ความจ าเป็น  และห้ามไม่ให้ผู้ใช้งานท าการติดต้ังหรือใช้งานซอฟแวร์อื่นที่ไม่มีลิขสิทธิ ์ หากตรวจสอบพบความผิด
ฐานละเมิดลิขสิทธิ์  ให้ถือว่าเป็นความผิดส่วนบุคคล  ผู้ใช้งานต้องรับผิดชอบผู้เดียว 

(2) ซอฟต์แวร์ ที่สหกรณ์จัดเตรียมไว้ให้ผู้ใช้งาน ถือว่าเป็นสิ่งจ าเป็นในการปฏิบัติงาน  ห้ามมิให้ 
ผู้ใช้งานท าการติดต้ัง  ถอดถอน เปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือท าส าเนาเพื่อน าใปใช้งานอื่น 
 ข้อ 14  การป้องกันโปรแกรมไม่ประสงค์ด ี
           (1)  คอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งานติดต้ังโปรแกรมป้องกันไวรัสคอมพิวเตอร์ ผู้ใช้งานต้องด าเนินการ
ตรวจสอบไวรัสคอมพิวเตอร์ และโปรแกรมไม่ประสงค์ดี ขอ้มูล ไฟล์ ซอฟแวร์ หรือสิง่อื่นใด ก่อนมาใช้งานหรือเกบ็บันทกึ 
ทุกครั้ง 
           (2)  เม่ือพบเหตุการณ์ผิดปกติทีเ่กี่ยวกับความม่ันคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  
ให้รีบแจ้งผูค้วบคุมระบบโดยทันที 

(3)  เม่ือผู้ใช้งานพบว่าเครือ่งพิวเตอรต์ิดไวรัสผู้ใช้งานต้องไม่เชื่อมต่อเครื่องคอมพิวเตอร์เข้าสู่ 
เครือข่าย และต้องแจ้งผูค้วบคุมระบบ 

(4) ห้ามลักลอบท าส าเนา เปลี่ยนแปลง ลบทิ้ง ซ่ึงขอ้มูล ข้อความ  เอกสาร หรือสิ่งใด ๆ ที่เป็น 
ทรัพย์สินของสหกรณห์รือของผู้อืน่  โดยไม่รับอนุญาตจากผู้ดูแลระบบ 

(5) ห้ามท าการเผยแพร่ไวรัสคอมพวิเตอร์มัลแวร์  หรือโปรแกรมอันตรายใด ๆ ที่อาจก่อให้เกิด 
ความเสียหายมาสู่ทรัพย์สินของสหกรณ์ 
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 ข้อ 15  การรักษาความปลอดภัยของข้อมูลคอมพิวเตอร ์
(1) การส ารองข้อมูลจากระบบบัญชคีอมพิวเตอร์ ส ารองโปรแกรม ฐานข้อมูลที่เกี่ยวกับ 

ระบบปฏิบัติการ ระบบฐานข้อมูลและระบบบัญชคีอมพิวเตอร์  ผา่นระบบจัดเก็บขอ้มูลภายนอกอาคาร  (Nas) 
(2) มีการจัดเก็บข้อมูลชุดส ารองไว้ในสื่อภายนอก (External Harddisk) อย่างน้อย 2 ชุด                       

เก็บในห้องม่ันคง 1 ชุด และเก็บไว้นอกส านกังาน 1 ชุด 
(3) มีการทดสอบข้อมูลชุดส ารองโดยการเรียกคนืข้อมูล อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
(4) มอบหมายผู้รับผิดชอบดูแลระบบส ารองข้อมูล  เพือ่ป้องกันเหตุฉกุเฉิน และเพื่อให้สามารถ                  

กู้กลับคนืได้ภายในระยะเวลาท่ีเหมาะสม 
(5) มีแผนฉุกเฉินรองรับเม่ือเกิดปัญหากับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  

   

หมวด 4  
คณะกรรมการด าเนินการ 

 

ข้อ 16  ต้องพิจารณาจัดให้มีทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศตามสมควร และเหมาะสมกับสหกรณ์  
ข้อ 17   มอบหมายให้มีผู้รับผิดชอบในการติดตามการปฏิบัติตามนโยบายหรือระเบียบปฏิบัติในการควบคุม 

ภายใน และการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์  
 ข้อ 18  สื่อสารให้ผู้ใช้งานเข้าใจนโยบายหรือระเบียบปฏิบัติในการควบคมุภายในและการรักษา                   
ความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ 
 ข้อ 19 ส่งเสริมให้มีการฝึกอบรมหรือให้ความรู้เกี่ยวกับระบบงาน การรักษาความปลอดภัย และการ
ป้องกันความเสี่ยงด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ การใช้งานระบบอย่างปลอดภัย และการรักษาความลับของข้อมูลสมาชิก  
สร้างวัฒนธรรมองค์กรที่ตระหนักรู้และป้องกันภัยคุกคามจากเทคโนโลยีสารสนเทศ การปฏิบัติตามข้อบังคับ  ระเบียบ
สหกรณ์ และหลักเกณฑ์ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณก์ าหนด รวมทั้งต้องตระหนักรู้ถึงบทลงโทษ และความผิดทางวินัยเจ้าหน้าที่ 
และกฎหมายความรับผิดที่เกี่ยวข้องเแก่คณะกรรมการด าเนินการ  ผู้จัดการ  และเจ้าหน้าที่  หรือสนับสนุนให้เข้ารับ         
การฝึกอบรมกับหน่วยงาน หรือองค์กรต่าง ๆ ที่มีการจัดอบรมในเรื่องดังกล่าว ตามความเหมาะสม  
 ข้อ 20 จัดให้มีเอกสารด้านฐานข้อมูล  ได้แก่ โครงสร้างข้อมูล (Data Structure) หรือพจนานุกรมข้อมูล 
(Data Dictionary)  และจัดท าคู่มือการใช้โปรแกรม เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน และมอบหมายให้ผู้ควบคุมระบบ
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ และเก็บรักษาคู่มือและเอกสารสนับสนุนการปฏิบัติงานให้อยู่ในที่ปลอดภัย และ
สามารถเรียกใช้งานได้ทันที 
 ข้อ 21 พิจารณาคัดเลือกและจัดท าสัญญากับผู้ให้บรกิารโปรแกรมหรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  
และพิจารณาเกี่ยวกบัการรักษาความลับของข้อมูล เงือ่นไขต่าง ๆ และขอบเขตงานของผู้ใหบ้ริการ  
 ข้อ 22 รณรงค์ให้ทุกคนใช้พลังงานไฟฟ้าอย่างประหยัด โดยจัดระดับการท างานของเครือ่งคอมพิวเตอร์
และปิดอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกครั้งทีไ่ม่มีการใช้งาน ให้เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งการใช้มาตรการลดการใช้กระดาษ 
ให้น้อยลงด้วย 
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หมวด 5  
ผู้ดูแลระบบ / ผู้ควบคุมระบบ  

 
 

 ข้อ 23 ให้ผู้ดูแลระบบ มีหน้าที่ดังนี ้
(1) ควบคุมดูแลการใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้เป็นไปตามวัตถปุระสงค์ 
(2) ด าเนินการให้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ท างานได้อย่างมีประสิทธิภาพ ม่ันคง 

ปลอดภัยและควบคุมความเสี่ยงด้านเทคโนโลยีสารสนเทศอยู่ในระดับที่ยอมรับได้ 
(3) สื่อสารให้เจ้าหน้าที่เข้าใจนโยบายหรือระเบียบปฏิบัติในการรกัษาความปลอดภัยด้าน 

เทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ 
(4) แต่งตั้งผู้ควบคุมระบบ 

 ข้อ 24  ผู้ควบคุมระบบ มีหน้าทีด่ังนี ้
(1) ต้องมีการแบง่แยกหน้าที่ของผู้ใช้งานให้ชัดเจน และสอดคล้องกับหน้าที่ความรับผิดชอบ 

แต่ละต าแหน่งงาน ในการเข้าถึงระบบงานตามต าแหน่งหน้าที่ โดยความเห็นชอบของผู้ดูแลระบบ  
 (2)   บริหารจัดการผู้ใช้งาน เกี่ยวกับการสร้าง/เปลี่ยนแปลง/ลบชื่อผู้ใชง้าน (Username) 
ก าหนดให้ผู้ใช้งานมีรหัสผู้ใช้งาน (User Account) และมีการก าหนดรหัสผ่าน(Password) ของตัวเองไม่ใช้ร่วมกบัผู้อื่น 

(3)   แบ่งแยกหน้าทีข่องผู้ใช้งานให้ชัดเจน  และก าหนดสิทธิการใช้งาน จะต้องเป็นไปตามหน้าที่ 
ความรับผิดชอบของผู้ใช้งาน และมีการสอบทานสิทธิการใช้งานวา่สอดคล้องตามหน้าที่ความรับผดิชอบ อย่างน้อยปีละ             
1 ครั้ง  
 (4)   การแกไ้ข หรอืปรับปรุงขอ้มูลในระบบงาน ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ดูแลระบบ 

(5) การก าหนดสิทธกิารเข้าถึงระบบให้บุคคลอื่นที่ไม่ใช่เจ้าหน้าที่  ต้องไดร้ับการอนุญาต 
จากผูดู้แลระบบก่อน ทัง้นี้  ให้ผูค้วบคุมระบบการก าหนดสิทธกิารใช้งานเท่าที่จ าเป็นเท่านั้น และให้ระบุระยะเวลาให้ชัดเจน  
และเม่ือสิ้นสุดระยะเวลาดังกล่าว  ลบชื่อผู้ใช้งานทันท ี

(6) ต้องก ากับดูแลผู้ใชง้านเปลี่ยนรหสัผ่าน  ทุก ๆ 3 เดือน เปน็อย่างน้อย หรือทุกครั้งที่มีการ  
แจ้งเตือนใหเ้ปลี่ยนรหัสผ่าน  

(7)   มีการตรวจสอบหรือเฝ้าระวังเกีย่วกับการรกัษาความปลอดภัยระบบคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
มีการควบคุมการเข้าถึงอปุกรณค์อมพิวเตอร์ที่ส าคญัจากบุคคลที่ไม่มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวข้อง 

(8)   ติดตั้งระบบป้องกนัไวรัสกับเครือ่งคอมพวิเตอร์แม่ข่าย และปรับปรุงระบบป้องกันไวรัส 
ให้เป็นปัจจุบันสม่ าเสมอ 

(9)  จัดท าแผนส ารองข้อมูลและวธิีการกู้คืนขอ้มูลชุดส ารอง  การควบคุมข้อมูลชุดส ารอง ตลอดจน 
มาตรการรักษาความปลอดภัยของข้อมูลชุดส ารอง  และก าหนดผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน   

(10) จัดท าแผนฉุกเฉินรองรับเม่ือเกิดปัญหากับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  ในกรณ ี
เครื่องคอมพิวเตอรไ์ด้รับความเสยีหายหรือหยุดชะงัก  มีการทดสอบแผนฉุกเฉินรว่มกับผู้ใช้งาน  และก าหนดผู้รับผิดชอบ             
ที่ชัดเจน 

       (11)  จัดการกับเหตุการณ์ผิดปกติที่เกี่ยวข้องกับความม่ันคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศโดยทันทเีม่ือได้รับรายงานจากผู้ใช้งาน 

 
/8  ข้อ 25  การพัฒนาโปรแกรม... 
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หมวด 6  
การบริหารจัดการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 
 ข้อ 25    การพัฒนาโปรแกรม ต้องด าเนินการ ดังนี้  

(1) มีการก าหนดกฎเกณฑ์ในการคัดเลือกผู้ให้บริการ และคัดเลือกผู้ให้บริการที่มีขั้นตอน 
การปฏิบัตงิาน ที่รอบคอบรัดกุม  

(2) มีข้อสัญญาระหว่างสหกรณ์กบัผู้ให้บริการที่ระลุเกี่ยวกบัการรักษาความลับของข้อมูล 
ผู้ให้บริการท่ีระบุเกี่ยวกบัการรักษาความลับของข้อมูล และขอบเขตงาน และเงื่อนไขในการใหบ้รกิารอย่างชัดเจน  
                             (3) มีการควบคุมผู้ให้บริการอย่างเข้มงวดในการปฏิบัติตามระเบียบและวิธปีฏิบัติงานเกี่ยวกับ 
การรักษา ความปลอดภัยของระบบงาน การพัฒนาหรือการเปลี่ยนแปลงแกไ้ขระบบงาน การส ารองข้อมูลที่สหกรณไ์ด้
ก าหนดขึ้น 
  (4) มีการด าเนินการให้ผู้ใหบ้ริการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง  ได้แก่ 
โครงสร้างข้อมูล (Data Structure) หรือพจนานุกรมข้อมูล (Data Dictionary)  ให้กับสหกรณ์เพื่อประกอบการใชง้าน
โปรแกรมระบบบัญชี รวมทั้งปรบัปรุงให้ทนัสมัยอยู่เสมอ 
  (5) มีการก าหนดให้ผู้ให้บรกิารจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงาน ปญัหาต่าง ๆ และแนวทางแก้ไข 
ตามแนวทางที่สหกรณ์ก าหนด  
 ข้อ 26  การให้บริการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ   ต้องด าเนินการดังนี้ 

(1) กรณีที่ต้องคัดเลือก  ให้มีการก าหนดเกณฑ์ในการคัดเลือกผู้ให้บรกิาร  และคัดเลือกให้ 
ผู้ให้บริการที่มีขั้นตอนการปฏิบัติงานที่รอบคอบรัดกุม 

(2)  มีข้อสัญญาระหว่างสหกรณ์กับผูใ้ห้บริการ ท่ีระบุเกี่ยวกบัการรักษาลับของขอ้มูล และ    
ขอบเขตงาน และเงื่อนไขในการให้บริการอย่างชัดเจน 

(3) มีการควบคุมผู้ให้บริการอย่างเขม้งวดในการปฏิบัติตามระเบียบและวิธีการปฏิบัตงิานเกี่ยวกับ 
การรักษาความปลอดภัยของระบบงานการให้บริการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 

(4) มีการก าหนดให้ผู้ให้บริการจัดท ารางานผลการปฏิบัติงาน ปญัหาต่าง ๆ และแนวทางแกไ้ข  
ตามแนวทางที่สหกรณ์ก าหนด 

(5) มีการก าหนดขั้นตอนในการตรวจรับงานผู้ให้บรกิารอย่างชัดเจนและสอดคล้องกบัระเบียบ 
ปฏิบัติของสหกรณ์   
 
   ประกาศ  ณ  วนัที่  30  กันยายน  2568 
 
 
 

(อาจารย์ ดร.อัตนันท์  เตโชพิศาลวงศ)์ 

ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด 

 

 


