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ประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลยัลักษณ์ จ ากัด 
ที่  98/2568 

เรื่อง  แผนส ารองข้อมูล  วิธีการกู้คืนข้อมูลส ารอง  และการทดสอบการกู้คืน 
………………………………………….... 

 
                       เพื่อให้การด าเนินการเป็นไปตามระเบียบฯ ว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการควบคุมภายในและการรักษา                
ความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์  และเพื่อให้สหกรณ์ฯ มีการควบคุมภายในและรักษาความปลอดภัย
ระบบสารสนเทศ ที่ใช้คอมพิวเตอร์เป็นไปอย่างเหมาะสมกับการปฏิบัติงาน  คณะกรรมการด าเนินการ ในการประชุมครั้งที่ 
13/2568 เม่ือวันที่  30  กันยายน  2568  มีมติให้ยกเลิกประกาศฯ เรื่อง  แผนการส ารองข้อมูล  วิธีการกู้คืนข้อมูล                  
และการทดสอบการกู้คืน  ฉบับลงวันที่  29  กันยายน  2560  และก าหนดแผนส ารองข้อมูล  วิธีการกู้คืนข้อมูลส ารอง  และ
การทดสอบการกู้คืน  ดังนี้   

1.  การส ารองข้อมูลจากระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ ก าหนดดังนี ้
(1)  ส ารองโปรแกรม ฐานข้อมูลที่เกี่ยวกบัระบบปฏิบัตกิาร ระบบฐานข้อมูลและระบบบัญชี 

คอมพิวเตอร์  ผ่านระบบจัดเก็บข้อมูลภายนอกอาคาร  (NAS) 
(2)  ส ารองข้อมูลจากระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ประจ าทุกวนั เวลา 18.00 น.  
(3)  การท าส าเนาข้อมูลตามข้อ (2) ให้เกบ็รักษาไว้อย่างนอ้ย 5 ป ี

2.  การส ารองข้อมูลจากระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ (แยกจากเครื่องแม่ข่าย)   
(1)  ผู้ควบคุมระบบส ารองข้อมูลระบบเงนิกู้ และระบบเงินฝากประจ าทุกวันท าการ 

         (2)  มอบเจ้าหน้าที่บัญชี ส ารองข้อมูลระบบบัญชี ประจ าทุกวันท าการ 
         (3)  ผู้ควบคุมระบบท าส าเนาข้อมูลส ารองไว้ในสือ่บันทึกขอ้มูล(External Harddisk) จ านวน 2 ชุด  

เป็นประจ าทุกวันท าการ  
               (3.1)  จัดเก็บไว้ในตูน้ิรภัย-ห้องม่ันคง   1  ชุด 
               (3.2)  มอบให้ผู้จัดการเก็บไว้นอกส านักงาน   1  ชุด 

(4)  เก็บรกัษาชุดส ารองขอ้มูลตามข้อ (3) ให้ส ารองทุกสิน้ปี ไว้อยา่งน้อย 5 ปี  
3. ผู้ควบคุมระบบ จัดท าทะเบียนคมุการน าข้อมูลชุดส ารองออกมาใช้งาน 
4. ผู้ควบคุมระบบ ต้องทดสอบข้อมลูส ารองอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง (ผา่นระบบทดสอบ) 
5. การเรียกคนืข้อมูล (Restore)  ระบบเงนิกู้ ระบบเงนิฝาก  และระบบบัญชี ให้ผูค้วบคุมระบบเป็น 

ผู้ด าเนินการก าหนด ดังนี ้
(1)  กรณีที่ปิดประจ าวันระบบเงินกู้ และหรือระบบเงนิฝากแลว้  และมีเหตุผลความจ าเป็นต้อง                  

เรียกคืนข้อมูล  ให้ชี้แจงและท าบนัทึกขออนุมัติจากผู้ดูแลระบบ 
(2)  กรณีที่ปิดประจ าวันระบบบัญชแีล้ว  และมีเหตุผลความจ าเป็นตอ้งเรียกคืนขอ้มูล ให้ชี้แจงและ 

ท าบันทึกขออนุมัติจากผู้ดูแลระบบ 
          (3)  กรณีปิดระบบประจ าปีระบบบัญชแีล้ว  และมีเหตุผลความจ าเป็นต้องเรียกคืนข้อมูล ให้ชี้แจง 

และท าบันทึกขออนุมัติจากประธานกรรมการ 
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  6.   กรณีที่คอมพิวเตอรแ์ม่ข่ายมีปัญหา การเรียกคนืข้อมูล (Restore)  ระบบเงนิกู้ ระบบเงินฝาก               

ระบบบัญชี ให้ชีแ้จงและท าบนัทกึขออนุมัติจากจากประธานกรรมการ และมอบประธานกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือเหรัญญกิ
เป็นผู้ควบคุมการเรียกคืนขอ้มูล 

  7. มอบผู้ช่วยผู้จัดการ เป็นผู้ควบคุมระบบ 
  8.  เหรญัญิกหรือผู้ชว่ยเหรญัญิก ตรวจสอบการด าเนินการให้เปน็ไปตามที่ก าหนด เปน็รายไตรมาส 

 
                              ประกาศ ณ วันที่  30  กนัยายน  2568 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(อาจารย์ ดร.อัตนันท์  เตโชพิศาลวงศ)์ 
 ประธานกรรมการ  

               สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จ ากัด 
 
 

 
 
 
                          


