
 
 
 
 
 
  

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลยัลักษณ ์จำกัด 
ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2569 

.................................................. 
  

อาศัยอำนาจตามความในขอ้บังคับสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด ข้อ 80(5)  และ 
ข้อ 111(13)  ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่ 30 ในการประชุมครั้งที่ 10/2569  เมือ่วันที ่ 29  พฤษภาคม  2569 
ได้กำหนดระเบยีบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย  พ.ศ. 2569  ดังต่อไปนี ้
 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกวา่ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์จำกัด  ว่าด้วยเงินยืม 
ทดรองจ่าย พ.ศ. 2569” 
 ข้อ 2 ระเบียบนี้ใหใ้ช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่มีมติเป็นต้นไป 

 ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด  ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย  
พ.ศ. 2554 และบรรดาระเบียบ ประกาศ คำสั่ง มติ หรือข้อตกลงอื่นใด ซึ่งขัดหรอืแย้งกับระเบยีบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน  

 ข้อ 4     ในระเบียบนี ้
“สหกรณ”์ หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด   
“คณะกรรมการดำเนินการ” หมายถึง คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัย

วลัยลักษณ์ จำกัด   
“ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการหรือผู้ปฏิบัตหิน้าที่แทน                   

ประธานกรรมการคณะกรรมการดำเนินการ               
สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด   

“ผู้จัดการ” หมายถึง ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด   
“เจ้าหน้าที่สหกรณ”์ หมายถึง เจ้าหน้าทีส่หกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด   
“ผู้ยืม” หมายถึง กรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด  

ผู้จัดการ เจ้าหน้าที่สหกรณ์  สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด  หรือสมาชิกสมทบสหกรณ์
ออมทรัพย์มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด  ที่เกี่ยวข้องกับ
กิจการของสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
จำกัด  เท่านั้น 

“เงินยืมทดรองจ่าย” หมายถึง เงินที่สหกรณ์จ่ายให้ผู้ยืม  เปน็คา่ใชจ้่ายในการปฏิบัติงาน
เพื่อสหกรณ์ตามที่ได้รับมอบหมาย 

“หลักฐานการจ่าย” หมายถึง หลักฐานการจ่ายที่เป็นใบเสร็จรบัเงิน ใบสำคัญรับเงิน
ใบรบัรองการจ่ายเงิน หรือหลักฐานการจ่ายอื่น ๆ ตามที่
สหกรณ์กำหนด 
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                 ข้อ  5    การยืมเงินทดรองจ่ายจะกระทำได้ก็แต่เฉพาะกรณีดังต่อไปนี ้
     (1)  เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับตัวผูย้ืมซึ่งมีสิทธิได้รับตามข้อบังคับหรือระเบียบหรอืประกาศของสหกรณ์ 
   (2)  เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับการจัดการงานของสหกรณ์ซึ่งสมควรจ่ายในเวลา สถานที่ จัดการงานนั้น 
ตามงบประมาณรายจ่าย หรือตามโครงการต่าง ๆ ที่สหกรณ์กำหนด 
   (3)  เป็นค่าใช้จ่ายหรือชำระหนี้ตามภาระผูกพันซึ่งต้องกระทำเพ่ือให้ไดม้าซึ่งทรพัย์สินหรือ
ประโยชน์ของสหกรณ์ 
     (4)  เป็นเงินทดรองจ่ายในกิจการอื่น ๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ (1) – (3) ให้ผู้มอีำนาจพิจารณาอนุมัตใิห้
เบิกจ่ายตามความเหมาะสมและจำเป็นเฉพาะเรื่อง 
 ข้อ  6    ผู้มีอำนาจอนุมตัิเงินยืมทดรองจ่าย 
     (1)  ผู้จัดการหรอืผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการเปน็ผู้อนมุัตจิ่ายเงนิยืมทดรอง ครัง้ละไม่เกิน  
20,000 บาท 
     (2)  ประธานกรรมการหรือผู้ปฏบิัติหน้าที่แทนประธานกรรมการเป็นผู้อนุมัตจิ่ายเงินยืมทดรอง  
ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท 
     (3)  คณะกรรมการดำเนินการเป็นผู้อนุมัติจ่ายเงินยืมทดรองวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท ข้ึนไป 
 ข้อ  7 การอนุมัติตามข้อ 6  ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติพิจารณาอนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่ายเฉพาะเท่าที่จำเป็น
และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมทดรองจ่ายรายใหม่  ในเมื่อผู้ยืมมิได้ชำระคืนเงินยืมทดรองจ่ายรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน 

 ข้อ  8   การยืมเงินทดรองจ่ายของสหกรณ์  ต้องทำสัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้เป็นไปตามแบบที่                  
สหกรณ์กำหนด  ซึ่งอย่างน้อยตอ้งมีรายการกำหนด ดังนี ้

(1)  วัน เดอืน ป ี ที่ทำสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
(2)  จำนวนเงนิที่ยืม  และวันที่ได้รับเงนิยืม 
(3)  วัตถุประสงค์ของการยืมเงินทดรองจ่าย 
(4)  วันครบกำหนดส่งหลักฐานหักล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม 
(5)  ข้อสัญญายอมให้สหกรณ์หักเงินที่มีสิทธิไดร้ับจากสหกรณ์ 
(6)  ลายมือชือ่ผูย้ืมพร้อมพยาน 

                ข้อ  9   ผู้ยืมต้องส่งหลักฐานการจ่ายเงินมาหักล้างเงินยืมทดรองจ่ายกับสหกรณ์และส่งคืนเงินส่วนที่เหลอื 
(ถ้ามี)  ภายในกำหนดเวลา 15 วันนับแต่วนัที่เสร็จสิ้นภารกิจนั้น  
                   ในกรณีผู้ยืมรับเงินจากสหกรณ์แล้ว  แต่ปรากฏเหตุอันต้องปฏิบตัิหน้าที่ตามวตัถุประสงค์ที่ยืมเงนิทดรองจ่าย
ระงับไป  ผู้ยืมต้องส่งคืนเงินยืมภายใน 3 วันทำการนับแต่วนัที่ระงับ 
                  ข้อ  10   ผู้มีหน้าที่อนมุัติเงินยืมทดรองจ่าย  ก่อนอนุมตัิตอ้งพิจารณาโดยรอบคอบ ถึงเหตุผลวัตถุประสงค์
แห่งการยืมเงินทดรองจ่ายนั้น  ซึ่งต้องเป็นเรือ่งที่จำเป็นและเหมาะสม  เพื่อประโยชน์ของสหกรณ์หรือสมาชิก 
                  หากอนุมัติโดยไม่ชอบด้วยระเบียบนี้หรอือนุมตัิโดยประมาทเลินเล่อ  ให้ถือว่าปฏบิัติหน้าทีอ่ันเปน็เหตุให้เกิด
ความเส่ือมเสียผลประโยชน์ของสหกรณ์  และถ้าสหกรณ์ได้รับความเสียหาย  ต้องรับผดิชดใช้คา่เสียหายแก่สหกรณ์                 
และต้องชำระดอกเบี้ยในอัตราที่บัญญัติไว้ในประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิช 
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 ข้อ  11 ผู้ยืม จ่ายเงินยืมทดรองจ่ายโดยไม่ชอบหรือแสดงหลักฐานอันเปน็เท็จ  ต้องถูกพิจารณาโทษ                  
ทั้งทางแพ่งและทางอาญา 
 ในกรณีไม่ส่งหลักฐานการจ่ายเงินหรือส่งคืนเงนิยืมตามเวลาที่กำหนดในสัญญายืมเงินทดรองจ่าย  หรือตามที่
ระเบียบนี้กำหนด  ให้ถือว่าเป็นผู้ผิดนัดชำระหนี้  และต้องชำระดอกเบี้ยในอัตราที่บัญญัติไวใ้นประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์  นับแตว่ันผิดนัดจนถึงวันที่ส่งหลักฐานการจ่ายเงินหักล้างเงินยืมหรอืส่งคืนเงินยืม  
 ข้อ  12  ในกรณีที่ผู้ยืมได้ส่งหลักฐาน  เพื่อล้างเงินยืมทดรองจ่ายแล้ว  มีเหตุต้องทักท้วง ให้สหกรณ์แจ้ง               
ข้อทักท้วงให้ผู้ยมืทราบโดยด่วน  และให้ผู้ยืมปฏบิัตติามข้อทักทว้งภายใน 7 วันทำการ  นับตั้งแต่วันที่ได้รับขอ้ทักท้วง                 
หากผู้ยืมมิได้ดำเนินการตามข้อทกัท้วง  และไม่ได้ชี้แจงเหตุผลให้ทราบ  ให้สหกรณ์ดำเนินการตามเงื่อนไขในสัญญา             
ยืมเงินทดรองจ่าย  โดยถือว่าผู้ยมืไม่ได้ส่งใช้เงินเท่าจำนวนที่โดนทักท้วงนั้น   
 ข้อ  13 การบันทึกบญัชีควบคุมเงินทดรองจ่าย  ให้เป็นไปตามหลักการบญัชีที่รับรองโดยทั่วไป 
 ข้อ  14   กรณีทีร่ะเบียบนี้มิได้กำหนดข้อความเรื่องใดไว้  หรือไม่เปน็ไปตามที่กำหนด  ให้เป็นดุลยพินิจของ
คณะกรรมการดำเนินการ และในกรณีมีปญัหาหรือข้อขัดแย้งใดในการดำเนินการตามระเบียบ  ให้คณะกรรมการดำเนินการ
มีอำนาจในการวนิิจฉัยชี้ขาด          
 ข้อ  15   ให้ประธานกรรมการ  เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี ้
 
 ประกาศ  ณ  วันที่  29  พฤษภาคม  2569      
 
 
 

(อาจารย์ ดร.อัตนันท์ เตโชพิศาลวงศ์) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ จำกัด 
   
 
 


